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1

OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

1.1 Este reglamento contiene las directrices relativas a la definicidn, realizacién, defensa,
calificacién y tramitacion administrativa de los Trabajos Fin de Master (en adelante, TFM) del Master
Universitario en Edificacidn Sostenible de la UDC.

1.2 El contenido de este reglamento se complementa con el resto de las normativas vy
procedimientos de la UDC y superiores que se encuentren en vigor.

1.3 La Comision Académica del master es el érgano colegiado ordinario competente en la gestién
de los TFM y en la elaboracién y gestion del reglamento.

1.4 Este reglamento se adapta a la Normativa Reguladora de la Matricula y la Defensa del Trabajo
Fin de Grado (TFG) y del Trabajo Fin de Master Universitario (TFM) aprobada por el Consejo de Gobierno
de la UDC. En lo no regulado expresamente en este reglamento, serd de aplicacion supletoria dicha
normativa general.

NATURALEZA Y FINALIDADES DEL TFM

2.1 El TFM supone la realizacion de un proyecto, una memoria o un estudio concreto bajo la
supervision de uno o mas directores. Es un trabajo personal y auténomo del estudiante, debiendo
presentarse y defenderse ante un tribunal universitario, de forma individual y publica. En este trabajo
deben integrarse y desarrollarse los contenidos formativos recibidos, asi como las capacidades,
competencias y habilidades adquiridas durante el periodo de docencia del master.

2.2 El TFM deberd estar orientado a las competencias generales asociadas al titulo y a las
sefialadas en el Real Decreto 1027/2011, de 15 de julio, por el que se establece el Marco Espafiol de
Cualificaciones para la Educacion Superior, para el nivel de Master.

2.3 El tema objeto del TFM, tanto en su nivel como en su extensidn y objetivos, debera permitir
que el/la estudiante lo realice en el nimero de horas equivalentes a los créditos ECTS asignados a este
trabajo en el plan de estudios y con la duracién establecida en dicho plan. El Centro velard, mediante
los mecanismos de coordinacion existentes y la Comisién sefialada, por el cumplimiento de este criterio
y, en consecuencia, por la consecucién de las tasas de eficiencia, éxito y graduacién previstas en el
sistema de garantia de calidad.

2.4 El proceso investigador es clave en el TFM. La investigacion puede dirigirse hacia diferentes
finalidades:

2.4.1 Corroborar una o mas hipotesis a través de la obtencion de determinados resultados
conseguidos mediante diversas metodologias de recogida de datos de orden cuantitativo y/o
cualitativo que aporten conocimiento sobre temas y &mbitos relacionados con el master. Debe estar
fundamentada en un marco tedrico que aporte consistencia cientifica a aquello que se pretende
confirmar; es decir, requiere enmarcar correctamente el interrogante a investigar o la hipdtesis de
partida. Ademas, es importante clarificar el enfoque y el disefio metodoldgico, buscando la
coherencia con el conjunto.

2.4.2  Elaborar una propuesta practica o de innovacion que responda a una necesidad detectada en
un sector profesional concreto.
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2.4.3  Aportar una reflexidn critica sobre los aspectos tedricos del conocimiento adquirido.
2.5 Algunas de las formas en las que se pueden presentar los Trabajos de Fin de Master son:

2.5.1 Ensayo, monografia o informe técnico. Como un ensayo, monografia o informe técnico. Este
modo de presentar el trabajo tiene como obijetivo la reflexion profunda y detallada sobre un tema
concreto. Debe reflejar la capacidad de razonamiento del estudiante en relacién con una cuestion
tedrica; esto implica, principalmente, el conocimiento detallado de las diferentes formas en que esta
cuestién ha sido concebida. También requiere establecer un didlogo con la literatura existente sobre
el tema, evitando la mera descripcion de contenido tedrico.

2.5.2 Informe cldsico de investigacién. Como un informe cldsico de investigacién. Este tipo de
trabajo consiste en la elaboracion de un informe que debe presentar el marco tedrico fundamentado,
los objetivos y finalidad de la investigacion, los interrogantes y/o hipétesis de partida, los destinatarios
o muestra del estudio, el disefio metodoldgico de referencia y los resultados y conclusiones de la
investigacion.

2.5.3 Propuesta de producto, o, tecnologia, sistema, instrumento, etc., que responda al sector
profesional vinculado a las competencias especificas del Master. Generalmente, se acompafia de una
memoria explicativa detallada (segun las caracteristicas del sector laboral de referencia), y el
producto puede materializarse en diversos formatos (una plataforma web, una aplicacion
tecnoldgica, un mecanismo, artefacto o sistema, etc.).

2.6 Se podrd entregar cualquier otra forma de TFM, siempre de manera individual, previa
solicitud razonada del alumno y aceptacion expresa de la Comision Académica del MUES.

2.7 De forma excepcional, los TFM podran desarrollarse en grupo si asi lo permite la memoria de
verificacidn del titulo y si el Centro lo prevé en su reglamento. En estos casos, deberd existir una clara
delimitacion de tareas entre los miembros del grupo, de manera que sea perfectamente evaluable la
participacién individual de cada estudiante en el resultado global. En cualquier caso, cada alumno/a
deberd presentar de forma individual el proyecto, memoria o estudio correspondiente a su
participacién y la defensa ante el tribunal se realizard también de forma individual.

MATRICULA DEL TFM

3.1 La matricula de los TFM se realizara dentro del plazo general de matricula establecido por la
UDC, o en el periodo de ampliacion de matricula si el/la alumno/a redne los requisitos para poder
acogerse a esta modalidad, mediante el abono de los precios publicos correspondientes de acuerdo
con el numero de créditos asignados al TFM. En caso de tener pendientes otras materias para finalizar
los estudios de master, la matricula se realizara de forma conjunta dentro del plazo indicado.

3.2 Para poder formalizar la matricula del TFM serd requisito imprescindible matricularse
también de todas las materias necesarias para completar el plan de estudios del master.

3.3 La matricula otorgard el derecho a la defensa del TFM en dos oportunidades dentro del curso
en el que el alumno esté matriculado, siempre que cumpla los requisitos para su evaluacién.
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3.4 El alumnado podra formalizar la matricula del TFM aunque tenga pendientes un maximo de
78 créditos para completar los estudios, incluyendo los correspondientes al TFM, de acuerdo con la
normativa de gestién académica de la UDC.

35 De forma excepcional, el estudiante podra matricularse para defenderlo en las fechas que
establezca el Centro, respetando el nimero maximo de dos oportunidades por curso académico.

3.6 En caso de que el/la estudiante no obtenga una evaluacion positiva, no se presente a ninguna
de las oportunidades de la convocatoria o no relna los requisitos para presentar el trabajo por tener
materias pendientes, debera formalizar una nueva matricula en otro curso académico.

3.7 Los estudiantes que participen en programas de movilidad podran matricularse del TFM
mientras realizan el programa de movilidad. El régimen aplicable serd establecido reglamentariamente.

3.8 Una vez formalizada la matricula del TFM, no procedera la devolucion de los precios abonados
por causas relacionadas con no concurrencia a la defensa, evaluacion negativa o pérdida de
convocatoria.

GUIA DOCENTE

4.1 La programacion de la docencia relativa al desarrollo del Trabajo Fin de Master se llevard a
cabo conforme a la Guia Docente que la Comision Académica debera elaborar cada curso académico,
la cual deberd ser aprobada y publicada antes de las defensas de los TFM.

4.2 La Guia Docente especificard, al menos:
e la planificacién y metodologia de trabajo.
e El contenido minimo del trabajo.

e |os formatos de la documentacion a presentar para la defensa del TFM (ejemplar en
version escrita, ejemplar en version electrénica, nimero de copias, etc.).

e las condiciones de defensa del TFM (tiempo maximo de exposicion, medios a utilizar,
material de apoyo, etc.).

e |oscriterios de evaluacion.

4.3 El procedimiento concreto de defensa debera estar detallado en la Guia Docente, incluyendo
la modalidad de defensa permitida (presencial o virtual, en su caso) y los criterios de evaluacidn de
acuerdo con el plan de estudios y lo acordado por la Comisidon Académica del Master.

DIRECCION ACADEMICA DEL TFM

5.1 El TFM sera dirigido al menos por un miembro del profesorado con docencia en el plan de
estudios del Titulo de Master. Dicho profesor/a sera responsable de: Explicar al estudiantado bajo su
tutoria las caracteristicas del trabajo y orientarlo en su desarrollo.

5.1.1 Realizar un seguimiento de la elaboracién del TFMy velar por el cumplimiento de los objetivos
fijados.
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5.1.2 Intervenir en el proceso de evaluacién continua del trabajo y elaborar, en su caso, el informe
de conformidad para la presentacién y defensa del TFM.

5.2 El TFM podra ser dirigido por mds de una persona. En ese caso, deberd justificarse
objetivamente esta circunstancia y contar con la aprobacién de la Comisién Académica. Al menos uno
de los directores deberd ser un miembro del profesorado con docencia en el plan de estudios del Titulo
de Mdster.

5.3 Si, en el marco de un convenio de practicas, el estudiante debe desarrollar parte o la totalidad
del TFM en una entidad ajena a la UDC, una de las personas que dirija el trabajo podrd pertenecer a
dicha entidad, con el fin de colaborar en la definicion y el desarrollo del TFM. Este hecho debera contar
siempre con la aprobacion de la Comision Académica.

5.4 En caso de que el TFM esté incluido en un contrato dentro de un programa de movilidad, se
asignara como director del trabajo al coordinador/a del Méaster u otro docente del MUES designado/a
por él/ella, quien, utilizando el mismo procedimiento que los demds directores en la Secretaria Virtual,
emitird un informe favorable para la defensa cuando tenga conocimiento oficial de la superacién de la
prueba por parte del estudiante, dejando constancia de que se trata de un TFM en el marco de un
programa de movilidad.

5.5 Podran dirigir o supervisar un TFM miembros del PDI de la UDC o de alguna de las
universidades participantes o programas de movilidad que imparta docencia en el Master. En centros
adscritos, la supervision estara a cargo de un miembro del profesorado propio. Si el director no
pertenece a la UDC, deberd indicarse bajo que condiciones se establece dicha direccion.

OFERTA DE TEMAS DEL TFM Y ASIGNACION DE DIRECCION

6.1 Cada curso académico, la Coordinacion del Mdaster establecerda un plazo para que el
profesorado del Master proponga de manera justificada los temas o lineas de los TFM que esta
dispuesto a dirigir. Durante este periodo, tanto la Comisién Académica como los estudiantes que
cumplan los requisitos para la realizacién del TFM podran proponer a los profesores temas o lineas de
trabajo, con el fin de que consideren su incorporacién en la oferta.

6.2 La Comision Académica evaluardy, en su caso, aprobard cada linea de trabajo o tema de TFM
propuesto por el profesorado. Asimismo, hard publica una lista que incluira los temas o lineas de TFM
aprobados y el nimero maximo de alumnos que podra dirigir cada profesor.

6.3 El procedimiento para la asignacion de director/a y la aceptacion del esquema de trabajo
consta de las siguientes fases:

6.3.1 Solicitud de asignacion de director/a

La Coordinacién del Master establecerd un plazo en el que los estudiantes matriculados deberan
presentar una solicitud con su preferencia respecto a la asignacién del director/a del TFM vy, en
su caso, del codirector, asi como el tema o linea sobre la que desean trabajar.

Las solicitudes seran entregadas en la Administracién del centro, que registrara la fecha y hora
de presentacion.
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Con el fin de recibir asesoramiento y orientacién en su eleccion, durante este periodo los
estudiantes que lo soliciten podrdn concertar una entrevista individual con los profesores
directores y/o con la Coordinacién del Master.

6.3.2  Asignacién provisional de director/a

La asignaciéon de un director/codirector a cada estudiante matriculado es competencia del
Centro, a instancias del Coordinador del MUES. Finalizado el plazo de recepcién de solicitudes, el
Coordinador del Master preparara una propuesta provisional de asignacién de directores,
intentando respetar las opciones manifestadas por el estudiantado y el profesorado implicado,
bajo el principio de igualdad, mérito y capacidad.

Para determinar las prioridades en la eleccion de direccién o linea de trabajo, se tomara como
criterio el expediente académico obtenido en el Master. En caso de que dos estudiantes tengan
el mismo expediente académico, se considerara el orden de presentacion de solicitudes.

Los alumnos que no puedan ser asignados al director/a solicitado seran asignados a otro director
con disponibilidad, teniendo en cuenta, cuando sea posible, la afinidad entre el tema o linea de
trabajo solicitado por el estudiante y los ofertados por los docentes.

6.3.3 Presentacion del esquema del trabajo propuesto

El/la estudiante deberd elaborar y presentar dentro del plazo establecido una memoria
explicativa del TFM propuesto, aprobada por el director/a del trabajo. Para ello, se
cumplimentara el modelo normalizado que se facilitard a tal efecto, el cual incluird, como
minimo, los siguientes apartados: datos personales y académicos del/la estudiante, titulo
provisional del trabajo, resumen del contenido del trabajo (antecedentes, justificacidn, objetivos
a alcanzar, metodologia a emplear, plan de trabajo y calendario), esquema del sumario o indice
general, y una seleccidn bibliografica con las principales publicaciones que se van a utilizar. A tal
efecto, el/la estudiante podrd concertar una reunion con el director/a para recibir orientaciones
generales y especificas sobre el enfoque mas adecuado para llevar a cabo el trabajo. En caso de
que el director/a asignado provisionalmente encontrase alguna razén por la que considerase
inviable dirigir el trabajo propuesto por el/la estudiante, y este/a no aceptase reorientarlo segin
sus indicaciones, el profesor podra declinar la direccion del trabajo, comunicando esta situacion
al Coordinador del Master vy justificando de forma motivada su decisién. Entre otras, las causas
de declinacién pueden ser: que la naturaleza y/o finalidad del trabajo no se ajusten a lo
estipulado en el articulo 2 de este Reglamento, que el trabajo no esté orientado o enfocado a la
aplicacion de las competencias asociadas al titulo, que sus contenidos sean ajenos a los temas o
lineas de trabajo propuestas por el director/a, que la metodologia a emplear no sea adecuada o
rigurosa, etc.

6.3.4 Aprobacién provisional del esquema del trabajo y de la asignacion del director/a

Finalizada la presentacién de esquemas de trabajo por parte de los estudiantes y las
comunicaciones de declinacion de direccién de TFM por parte de los directores, la Comisién
Académica del Madaster preparard una propuesta provisional de asignacion de
directores/codirectores y de aprobacion de los esquemas de trabajo que cumplan con los
requisitos establecidos. Esta propuesta debera ser ratificada por la Comision Académica.
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6.3.5 Aprobacién definitiva del esquema del trabajo y de la asignacién del director/a

La Comision Académica del Master resolvera de manera definitiva la aprobacién de los esquemas
de trabajo vy la asignacion de directores/codirectores. En caso de que el esquema de trabajo sea
rechazado, el/la estudiante debera comenzar nuevamente el procedimiento para la asignacion
de director/a y para la aceptacién del esquema del TFM, partiendo de una linea de trabajo
diferente. El esquema de trabajo aprobado tendrd cardcter vinculante, por lo que no podran
introducirse cambios, ampliaciones o reducciones que alteren su contenido sin una causa
justificada, apreciada por el director del TFM y validada por la Comisién Académica. El titulo
definitivo del trabajo se incluird en el momento de la solicitud de defensa.

La Coordinacion del Master elaborara y hard publico el calendario de fechas en que se llevaran

a cabo las fases establecidas para el desarrollo de los TFM: plazo de entrega de solicitudes de
asignacion de director/a, fecha limite para la resolucién provisional de solicitudes, plazo para la
presentacion del esquema de trabajo, fecha limite para la aprobacién provisional y definitiva del
esquema de trabajo y de la asignacion del director/a. Como norma general, la asignacion
provisional del director/codirector y del tema o linea de trabajo debera realizarse dentro del mes
siguiente a la finalizacién de los plazos de matricula. Si lo considera conveniente, la Coordinacion
del Master podra convocar una reunion informativa en la que se explique a todos los/as
estudiantes matriculados en el TFM el calendario de fechas y se aclaren dudas sobre el
procedimiento de asignacién de directores y de presentacién y aceptacién del esquema de
trabajo.

La asignacion de un tema o linea de TFM tendra validez durante el curso académico en el que el
estudiante esté matriculado en la materia “Trabajo Fin de Mdaster” y el siguiente. Transcurrido
este plazo sin haberse superado el TFM, el estudiante deberd solicitar una nueva asignacién
siguiendo el procedimiento general establecido en el reglamento.

6.3.6  El procedimiento de asignacion deberd garantizar la igualdad de oportunidades entre el
alumnado para optar a las propuestas y entre el profesorado para ofertar temas y actuar como
director/a.

7 SOLICITUD DE DEFENSA Y PRESENTACION DE LOS TFM

7.1

El/la estudiante deberd cumplir los siguientes requisitos para poder realizar la defensa publica

del TFM:

7.1.1 Estar matriculado en el TFM.

7.1.2 Haber superado todos los créditos necesarios para la obtencién del titulo de Master, excepto
los correspondientes al propio TFM. En este caso, es necesario que todas las materias distintas al TFM
tengan las actas cerradas, aunque se encuentren en fase de asignacion digital.

7.1.3 Disponer de un informe favorable a la presentacion emitido por el director del TFM, el cual
serd realizado en su Secretaria Virtual. Dicho informe es Unico por curso académico, salvo en el caso
de que el alumno suspenda y desee volver a presentarse en la segunda oportunidad; en ese caso, el
director deberd emitir nuevamente un informe favorable.
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7.2 En el caso de los programas de movilidad o de doble titulacidn, se estard a lo previsto
reglamentariamente.

7.3 Los centros podran establecer el nUmero de convocatorias de defensa de los TFM, asi como
las fechas que estimen oportunas, respetando las siguientes reglas:

e Se garantizard que cada estudiante disponga de dos oportunidades de defensa por curso
académico.

e Una convocatoria de defensa debera realizarse entre los meses de octubre a julio, y otra
entre mayo y septiembre.

e lasfechas de defensa deberan ajustarse a la normativa de preinscripcién y matricula de
la UDC, de modo que el alumnado que finalice su master en julio pueda cumplir los plazos
de acceso a otros estudios de posgrado.

7.4 El/la estudiante deberd solicitar la defensa del TFM a través de la Secretaria Virtual o
plataforma habilitada dentro del plazo habilitado por el Centro para tal fin.

7.5 Una vez registrada la solicitud, el/la estudiante debera entregar en la Administracion del
Centro, dentro de los plazos establecidos, una copia del resguardo de la solicitud junto con un ejemplar
del trabajo en version escrita —preferiblemente a doble cara—y en version electronica, ademas de la
documentacion requerida por la Comision Académica del Master.

7.6 El Centro debera registrar la entrega de toda la documentacidn requerida. Tras su depdsito,
la Administracion entregara un justificante de recepcién del trabajo al interesado.

TRIBUNALES DE EVALUACION, LUGAR Y FECHA DE DEFENSA

8.1 Una vez realizados todos los tramites y verificaciones necesarias para garantizar que se
cumplen los requisitos para la defensa publica del trabajo, la Comisiéon Académica procederd a fijar la
fecha en la que el/la estudiante podra ejercer su derecho a defender su trabajo, asi como el lugar, y
propondrd el nombramiento del tribunal que lo calificard, teniendo en cuenta el nimero de alumnos
matriculados, la tematica de los diferentes TFM que se presenten y los plazos establecidos por el
Centro.

8.2 El tribunal estara compuesto por profesores del master, sin incluir al director/a del TFM.

8.3 Cada tribunal estard compuesto por un/a presidente/a, un/a secretario/a y un/a vocal. Salvo
gue la Comision Académica haya establecido otros criterios, se utilizardn la categoria docente vy la
antigiedad como referencia para nombrar al/a la presidente/a y al/a la secretario/a, quienes ejerceran
dichas funciones en todas las actuaciones del tribunal.

8.4 El TFM debera ser defendido en un acto publico, de forma presencial o virtual, segun la
modalidad en la que el/la estudiante haya cursado el titulo:

e |os estudiantes matriculados en modalidad presencial deberan defender su trabajo de
forma presencial.
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e |os estudiantes matriculados en modalidad hibrida o virtual defenderdn su trabajo de
forma presencial o virtual, segln se recoja en el reglamento de TFM del centro.

e Excepcionalmente, y por causa debidamente justificada, el/la estudiante podra solicitar
la defensa de su TFM en una modalidad diferente a la establecida en el reglamento del
centro. Para ello, debera presentar una solicitud motivada y debidamente acreditada
ante el decano/a o director/a del centro, quien resolverd en funcién de las condiciones
legales, administrativas y técnicas.

8.5 Los TFM podran ser defendidos preferentemente por comunicacién oral utilizando diversas
metodologias, siempre que se garantice la presentacién individual del trabajo y una evaluacion formal
por parte del tribunal.

8.6 La Comisién Académica designara tres suplentes para los cargos de presidente/a, secretario/a
y vocal de cada tribunal.

8.7 Los tribunales de evaluacién seran nombrados por la Direccion del Centro, segln la propuesta
de la Comision Académica del Master. Esta informacién serd comunicada adecuadamente por el Centro
a todos los estudiantes y profesores implicados y publicada en los medios del Centro. El estudiante
podra consultar la composicidon del tribunal, el dia y el lugar de la defensa a través de su Secretaria
Virtual.

8.8 Los profesores designados como miembros del tribunal que no puedan asumir su funcién
deberan justificarlo de manera motivada y acreditada ante la Direccién del Centro con una antelacién
minima de 7 dias naturales antes de la fecha de defensa de los TFM. En este caso, la Direccion del
Centro comunicard esta circunstancia a la Coordinacion del Master y a su sustituto con una antelacion
minima de 5 dias naturales antes de la fecha de defensa de los TFM.

8.9 El tribunal se constituira antes de la sesion de defensa de los TFM. Para ello, sus miembros
cumplimentaran el acta de constitucién del tribunal, segin el modelo facilitado por el Centro.

ACTO DE DEFENSA DEL TFM

9.1 El estudiantado defendera sus TFM de forma individual, publica y presencial.

9.2 La realizacion, presentacion y defensa de los TFM podran efectuarse en cualquiera de los
idiomas empleados en la imparticién del master, de acuerdo con lo dispuesto en la memoria de
verificacién del titulo.

9.3 Cada estudiante dispondra de un tiempo maximo de exposicion para la defensa del TFM,
establecido por la Comision Académica del Master. En ese periodo, el/la estudiante deberd exponer los
objetivos, la metodologia, el contenido y las conclusiones de su trabajo. Posteriormente, deberd
responder a las preguntas, aclaraciones, comentarios y sugerencias formuladas por los miembros del
Tribunal de evaluacion.

9.4 Tras su presentacion y defensa, los trabajos originales permaneceran en depdsito en la
Administracion del Centro hasta que finalicen los plazos de reclamacién, salvo en caso de que se
presente una reclamacién, en cuyo caso se mantendran en custodia hasta que la resolucién dictada
adquiera firmeza a todos los efectos.
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9.5 La Guia Docente del TFM especificard el procedimiento concreto de defensa, los tiempos
minimos y maximos de exposicion y debate, y los criterios de evaluacién en cada modalidad permitida.

EVALUACION Y CALIFICACION

10.1 Se aplicaran los criterios de evaluacién reflejados en la Guia Docente y lo dispuesto en la
memoria de verificacidon del titulo. La calificacion final tendrd en cuenta, al menos, la calidad cientifica
y técnica del TFM presentado, la claridad expositiva y |a capacidad de defensa argumental.

10.2 Una vez realizada la exposicion del estudiante, el Tribunal deliberard en privado sobre la
calificacion correspondiente. La calificacién final del Tribunal se establecera mediante la media
aritmética de las calificaciones asignadas al TFM por cada uno de sus miembros.

10.3 De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 5 del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre,
gue establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones
universitarias oficiales con validez en todo el territorio nacional, los resultados obtenidos por el alumno
en cada materia del plan de estudios se calificaran en funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10,
con expresién de un decimal, a la que podra afiadirse su correspondiente calificacidn cualitativa:

= (0-4,9: Suspenso (SS)

= 5,0-6,9: Aprobado (AP)

= 7,0-8,9: Notable (NT)

= 9,0-10: Sobresaliente (SB)

10.4 La mencién de "Matricula de Honor" podra ser concedida a estudiantes que hayan obtenido
una calificacion igual o superior a 9,0.

10.5 Los Tribunales, por unanimidad, elevardn sus propuestas de mencién de “Matricula de
Honor” a la Comision Académica, que resolverd estas concesiones conforme a la normativa aplicable
de la UDC.

10.6 En caso de que el/la estudiante obtenga la calificacién de suspenso, el Tribunal le entregara
un informe con las recomendaciones oportunas para la mejora del trabajo y su posterior evaluacion. Se
enviara una copia de este informe a la persona o personas que hayan dirigido el TFM.

10.7 La revision y/o reclamacion de las calificaciones de los TFM se llevara a cabo conforme a lo
previsto en la normativa de la UDC.

ACTAS DE CALIFICACION

11.1 El Tribunal reflejara |a calificacién final en un acta segin el modelo normalizado facilitado por
el Centro, la cual sera firmada por todos los miembros del Tribunal.

11.2 El acta de calificacion definitiva sera individual para cada trabajo. Ademas de la calificacién
del estudiante, incluirad el titulo del TFM, el idioma en que estd redactado el trabajo y el idioma
empleado en su defensa.
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11.3 El acta sera cumplimentada en la Secretaria Virtual de la UDC segun el modelo establecido y
podra ser firmada digitalmente por el/la secretario/a del Tribunal.

114 Los centros respetaran las fechas limite para la firma y entrega de actas establecidas en el
calendario académico aprobado por el Consejo de Gobierno.

11.5 A partir de |la firma del secretario/a del Tribunal, se abrird el periodo de reclamaciones.

CONSULTA Y PUBLICACION DE LOS TFM

12.1 La Comisidon Académica del Master seleccionara los trabajos que seran publicados en el
Repositorio Institucional de la UDC (RUC) atendiendo a su calidad.

12.2 La inclusién se limitard a los TFM con una calificacion igual o superior a ocho y, en su caso, a
aquellos con una calificacion inferior que la Comision Académica considere de utilidad. Para ello, la
Coordinacién del master enviara una copia en formato electrénico a la Biblioteca del Centro.

12.3 Las medidas que garanticen la confidencialidad de los TFM durante el proceso de oferta,
realizacion, depdsito y defensa estaran recogidas en los reglamentos de TFM de cada centro. Dichas
medidas deberan aplicarse previa solicitud del estudiante o del director/a del trabajo, debiendo
indicarse los limites de confidencialidad en cada una de las fases del proceso.

DISPOSICION ADICIONAL UNICA

Los estudiantes que participen en programas de movilidad o dobles titulaciones podran
matricularse del TFM mientras realizan el programa de movilidad. La normativa especifica del
programa determinarad si para la defensa del TFM es necesario haber superado todas las
asignaturas de ambos titulos o si basta con completar los créditos de uno de los titulos.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

El presente reglamento, una vez aprobado por la Junta de Centro de la Escuela Universitaria de
Arquitectura Técnica, entrard en vigor tras obtener el informe favorable de la Comisidon de Planes
de Estudio de la UDC y su posterior publicacién.



	1 Objeto y ámbito de aplicación
	1.1 Este reglamento contiene las directrices relativas a la definición, realización, defensa, calificación y tramitación administrativa de los Trabajos Fin de Máster (en adelante, TFM) del Máster Universitario en Edificación Sostenible de la UDC.
	1.2 El contenido de este reglamento se complementa con el resto de las normativas y procedimientos de la UDC y superiores que se encuentren en vigor.
	1.3 La Comisión Académica del máster es el órgano colegiado ordinario competente en la gestión de los TFM y en la elaboración y gestión del reglamento.
	1.4 Este reglamento se adapta a la Normativa Reguladora de la Matrícula y la Defensa del Trabajo Fin de Grado (TFG) y del Trabajo Fin de Máster Universitario (TFM) aprobada por el Consejo de Gobierno de la UDC. En lo no regulado expresamente en este r...

	2 Naturaleza y finalidades del TFM
	2.1 El TFM supone la realización de un proyecto, una memoria o un estudio concreto bajo la supervisión de uno o más directores. Es un trabajo personal y autónomo del estudiante, debiendo presentarse y defenderse ante un tribunal universitario, de form...
	2.2 El TFM deberá estar orientado a las competencias generales asociadas al título y a las señaladas en el Real Decreto 1027/2011, de 15 de julio, por el que se establece el Marco Español de Cualificaciones para la Educación Superior, para el nivel de...
	2.3 El tema objeto del TFM, tanto en su nivel como en su extensión y objetivos, deberá permitir que el/la estudiante lo realice en el número de horas equivalentes a los créditos ECTS asignados a este trabajo en el plan de estudios y con la duración es...
	2.4 El proceso investigador es clave en el TFM. La investigación puede dirigirse hacia diferentes finalidades:
	2.4.1 Corroborar una o más hipótesis a través de la obtención de determinados resultados conseguidos mediante diversas metodologías de recogida de datos de orden cuantitativo y/o cualitativo que aporten conocimiento sobre temas y ámbitos relacionados ...
	2.4.2 Elaborar una propuesta práctica o de innovación que responda a una necesidad detectada en un sector profesional concreto.
	2.4.3 Aportar una reflexión crítica sobre los aspectos teóricos del conocimiento adquirido.

	2.5 Algunas de las formas en las que se pueden presentar los Trabajos de Fin de Máster son:
	2.5.1 Ensayo, monografía o informe técnico. Como un ensayo, monografía o informe técnico. Este modo de presentar el trabajo tiene como objetivo la reflexión profunda y detallada sobre un tema concreto. Debe reflejar la capacidad de razonamiento del es...
	2.5.2 Informe clásico de investigación. Como un informe clásico de investigación. Este tipo de trabajo consiste en la elaboración de un informe que debe presentar el marco teórico fundamentado, los objetivos y finalidad de la investigación, los interr...
	2.5.3 Propuesta de producto, o, tecnología, sistema, instrumento, etc., que responda al sector profesional vinculado a las competencias específicas del Máster. Generalmente, se acompaña de una memoria explicativa detallada (según las características d...

	2.6 Se podrá entregar cualquier otra forma de TFM, siempre de manera individual, previa solicitud razonada del alumno y aceptación expresa de la Comisión Académica del MUES.
	2.7 De forma excepcional, los TFM podrán desarrollarse en grupo si así lo permite la memoria de verificación del título y si el Centro lo prevé en su reglamento. En estos casos, deberá existir una clara delimitación de tareas entre los miembros del gr...

	3 Matrícula del TFM
	3.1 La matrícula de los TFM se realizará dentro del plazo general de matrícula establecido por la UDC, o en el período de ampliación de matrícula si el/la alumno/a reúne los requisitos para poder acogerse a esta modalidad, mediante el abono de los pre...
	3.2 Para poder formalizar la matrícula del TFM será requisito imprescindible matricularse también de todas las materias necesarias para completar el plan de estudios del máster.
	3.3 La matrícula otorgará el derecho a la defensa del TFM en dos oportunidades dentro del curso en el que el alumno esté matriculado, siempre que cumpla los requisitos para su evaluación.
	3.4 El alumnado podrá formalizar la matrícula del TFM aunque tenga pendientes un máximo de 78 créditos para completar los estudios, incluyendo los correspondientes al TFM, de acuerdo con la normativa de gestión académica de la UDC.
	3.5 De forma excepcional, el estudiante podrá matricularse para defenderlo en las fechas que establezca el Centro, respetando el número máximo de dos oportunidades por curso académico.
	3.6 En caso de que el/la estudiante no obtenga una evaluación positiva, no se presente a ninguna de las oportunidades de la convocatoria o no reúna los requisitos para presentar el trabajo por tener materias pendientes, deberá formalizar una nueva mat...
	3.7 Los estudiantes que participen en programas de movilidad podrán matricularse del TFM mientras realizan el programa de movilidad. El régimen aplicable será establecido reglamentariamente.
	3.8 Una vez formalizada la matrícula del TFM, no procederá la devolución de los precios abonados por causas relacionadas con no concurrencia a la defensa, evaluación negativa o pérdida de convocatoria.

	4 Guía Docente
	4.1 La programación de la docencia relativa al desarrollo del Trabajo Fin de Máster se llevará a cabo conforme a la Guía Docente que la Comisión Académica deberá elaborar cada curso académico, la cual deberá ser aprobada y publicada antes de las defen...
	4.2 La Guía Docente especificará, al menos:
	4.3 El procedimiento concreto de defensa deberá estar detallado en la Guía Docente, incluyendo la modalidad de defensa permitida (presencial o virtual, en su caso) y los criterios de evaluación de acuerdo con el plan de estudios y lo acordado por la C...

	5 Dirección académica del TFM
	5.1 El TFM será dirigido al menos por un miembro del profesorado con docencia en el plan de estudios del Título de Máster. Dicho profesor/a será responsable de: Explicar al estudiantado bajo su tutoría las características del trabajo y orientarlo en s...
	5.1.1 Realizar un seguimiento de la elaboración del TFM y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados.
	5.1.2 Intervenir en el proceso de evaluación continua del trabajo y elaborar, en su caso, el informe de conformidad para la presentación y defensa del TFM.

	5.2 El TFM podrá ser dirigido por más de una persona. En ese caso, deberá justificarse objetivamente esta circunstancia y contar con la aprobación de la Comisión Académica. Al menos uno de los directores deberá ser un miembro del profesorado con docen...
	5.3 Si, en el marco de un convenio de prácticas, el estudiante debe desarrollar parte o la totalidad del TFM en una entidad ajena a la UDC, una de las personas que dirija el trabajo podrá pertenecer a dicha entidad, con el fin de colaborar en la defin...
	5.4 En caso de que el TFM esté incluido en un contrato dentro de un programa de movilidad, se asignará como director del trabajo al coordinador/a del Máster u otro docente del MUES designado/a por él/ella, quien, utilizando el mismo procedimiento que ...
	5.5 Podrán dirigir o supervisar un TFM miembros del PDI de la UDC o de alguna de las universidades participantes o programas de movilidad que imparta docencia en el Máster. En centros adscritos, la supervisión estará a cargo de un miembro del profesor...

	6 Oferta de temas del TFM y Asignación de dirección
	6.1 Cada curso académico, la Coordinación del Máster establecerá un plazo para que el profesorado del Máster proponga de manera justificada los temas o líneas de los TFM que está dispuesto a dirigir. Durante este período, tanto la Comisión Académica c...
	6.2 La Comisión Académica evaluará y, en su caso, aprobará cada línea de trabajo o tema de TFM propuesto por el profesorado. Asimismo, hará pública una lista que incluirá los temas o líneas de TFM aprobados y el número máximo de alumnos que podrá diri...
	6.3 El procedimiento para la asignación de director/a y la aceptación del esquema de trabajo consta de las siguientes fases:
	6.3.1 Solicitud de asignación de director/a
	6.3.2 Asignación provisional de director/a
	6.3.3 Presentación del esquema del trabajo propuesto
	6.3.4 Aprobación provisional del esquema del trabajo y de la asignación del director/a
	6.3.5 Aprobación definitiva del esquema del trabajo y de la asignación del director/a
	6.3.6 El procedimiento de asignación deberá garantizar la igualdad de oportunidades entre el alumnado para optar a las propuestas y entre el profesorado para ofertar temas y actuar como director/a.


	7  Solicitud de defensa y presentación de los TFM
	7.1 El/la estudiante deberá cumplir los siguientes requisitos para poder realizar la defensa pública del TFM:
	7.1.1 Estar matriculado en el TFM.
	7.1.2 Haber superado todos los créditos necesarios para la obtención del título de Máster, excepto los correspondientes al propio TFM. En este caso, es necesario que todas las materias distintas al TFM tengan las actas cerradas, aunque se encuentren e...
	7.1.3 Disponer de un informe favorable a la presentación emitido por el director del TFM, el cual será realizado en su Secretaría Virtual. Dicho informe es único por curso académico, salvo en el caso de que el alumno suspenda y desee volver a presenta...

	7.2 En el caso de los programas de movilidad o de doble titulación, se estará a lo previsto reglamentariamente.
	7.3 Los centros podrán establecer el número de convocatorias de defensa de los TFM, así como las fechas que estimen oportunas, respetando las siguientes reglas:
	7.4 El/la estudiante deberá solicitar la defensa del TFM a través de la Secretaría Virtual o plataforma habilitada dentro del plazo habilitado por el Centro para tal fin.
	7.5 Una vez registrada la solicitud, el/la estudiante deberá entregar en la Administración del Centro, dentro de los plazos establecidos, una copia del resguardo de la solicitud junto con un ejemplar del trabajo en versión escrita –preferiblemente a d...
	7.6 El Centro deberá registrar la entrega de toda la documentación requerida. Tras su depósito, la Administración entregará un justificante de recepción del trabajo al interesado.

	8 Tribunales de evaluación, lugar y fecha de defensa
	8.1 Una vez realizados todos los trámites y verificaciones necesarias para garantizar que se cumplen los requisitos para la defensa pública del trabajo, la Comisión Académica procederá a fijar la fecha en la que el/la estudiante podrá ejercer su derec...
	8.2 El tribunal estará compuesto por profesores del máster, sin incluir al director/a del TFM.
	8.3 Cada tribunal estará compuesto por un/a presidente/a, un/a secretario/a y un/a vocal. Salvo que la Comisión Académica haya establecido otros criterios, se utilizarán la categoría docente y la antigüedad como referencia para nombrar al/a la preside...
	8.4 El TFM deberá ser defendido en un acto público, de forma presencial o virtual, según la modalidad en la que el/la estudiante haya cursado el título:
	8.5 Los TFM podrán ser defendidos preferentemente por comunicación oral utilizando diversas metodologías, siempre que se garantice la presentación individual del trabajo y una evaluación formal por parte del tribunal.
	8.6 La Comisión Académica designará tres suplentes para los cargos de presidente/a, secretario/a y vocal de cada tribunal.
	8.7 Los tribunales de evaluación serán nombrados por la Dirección del Centro, según la propuesta de la Comisión Académica del Máster. Esta información será comunicada adecuadamente por el Centro a todos los estudiantes y profesores implicados y public...
	8.8 Los profesores designados como miembros del tribunal que no puedan asumir su función deberán justificarlo de manera motivada y acreditada ante la Dirección del Centro con una antelación mínima de 7 días naturales antes de la fecha de defensa de lo...
	8.9 El tribunal se constituirá antes de la sesión de defensa de los TFM. Para ello, sus miembros cumplimentarán el acta de constitución del tribunal, según el modelo facilitado por el Centro.

	9 Acto de defensa del TFM
	9.1 El estudiantado defenderá sus TFM de forma individual, pública y presencial.
	9.2 La realización, presentación y defensa de los TFM podrán efectuarse en cualquiera de los idiomas empleados en la impartición del máster, de acuerdo con lo dispuesto en la memoria de verificación del título.
	9.3 Cada estudiante dispondrá de un tiempo máximo de exposición para la defensa del TFM, establecido por la Comisión Académica del Máster. En ese período, el/la estudiante deberá exponer los objetivos, la metodología, el contenido y las conclusiones d...
	9.4 Tras su presentación y defensa, los trabajos originales permanecerán en depósito en la Administración del Centro hasta que finalicen los plazos de reclamación, salvo en caso de que se presente una reclamación, en cuyo caso se mantendrán en custodi...
	9.5 La Guía Docente del TFM especificará el procedimiento concreto de defensa, los tiempos mínimos y máximos de exposición y debate, y los criterios de evaluación en cada modalidad permitida.

	10 Evaluación y calificación
	10.1 Se aplicarán los criterios de evaluación reflejados en la Guía Docente y lo dispuesto en la memoria de verificación del título. La calificación final tendrá en cuenta, al menos, la calidad científica y técnica del TFM presentado, la claridad expo...
	10.2 Una vez realizada la exposición del estudiante, el Tribunal deliberará en privado sobre la calificación correspondiente. La calificación final del Tribunal se establecerá mediante la media aritmética de las calificaciones asignadas al TFM por cad...
	10.3 De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 5 del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, que establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias oficiales con validez en todo el territori...
	▪ 0-4,9: Suspenso (SS)
	▪ 5,0-6,9: Aprobado (AP)
	▪ 7,0-8,9: Notable (NT)
	▪ 9,0-10: Sobresaliente (SB)

	10.4 La mención de "Matrícula de Honor" podrá ser concedida a estudiantes que hayan obtenido una calificación igual o superior a 9,0.
	10.5 Los Tribunales, por unanimidad, elevarán sus propuestas de mención de “Matrícula de Honor” a la Comisión Académica, que resolverá estas concesiones conforme a la normativa aplicable de la UDC.
	10.6 En caso de que el/la estudiante obtenga la calificación de suspenso, el Tribunal le entregará un informe con las recomendaciones oportunas para la mejora del trabajo y su posterior evaluación. Se enviará una copia de este informe a la persona o p...
	10.7 La revisión y/o reclamación de las calificaciones de los TFM se llevará a cabo conforme a lo previsto en la normativa de la UDC.

	11 Actas de calificación
	11.1 El Tribunal reflejará la calificación final en un acta según el modelo normalizado facilitado por el Centro, la cual será firmada por todos los miembros del Tribunal.
	11.2 El acta de calificación definitiva será individual para cada trabajo. Además de la calificación del estudiante, incluirá el título del TFM, el idioma en que está redactado el trabajo y el idioma empleado en su defensa.
	11.3 El acta será cumplimentada en la Secretaría Virtual de la UDC según el modelo establecido y podrá ser firmada digitalmente por el/la secretario/a del Tribunal.
	11.4 Los centros respetarán las fechas límite para la firma y entrega de actas establecidas en el calendario académico aprobado por el Consejo de Gobierno.
	11.5 A partir de la firma del secretario/a del Tribunal, se abrirá el período de reclamaciones.

	12 Consulta y publicación de los TFM
	12.1 La Comisión Académica del Máster seleccionará los trabajos que serán publicados en el Repositorio Institucional de la UDC (RUC) atendiendo a su calidad.
	12.2 La inclusión se limitará a los TFM con una calificación igual o superior a ocho y, en su caso, a aquellos con una calificación inferior que la Comisión Académica considere de utilidad. Para ello, la Coordinación del máster enviará una copia en fo...
	12.3 Las medidas que garanticen la confidencialidad de los TFM durante el proceso de oferta, realización, depósito y defensa estarán recogidas en los reglamentos de TFM de cada centro. Dichas medidas deberán aplicarse previa solicitud del estudiante o...
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